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Formulario de solicitud de consulta fisica de fondos documentales de reserva

Nombre y apellidos

Correo electrénico

Teléfono DNI

Profession/entidad

Documentacidn a consultar

Finalidad (especificar linea de investigacidon, exposicion, articulo, etc.)

[0] Acepto las condiciones de consulta del fondo.

@ Me comprometo a utilizar los datosde acuerdo a las finalidades descritas,y a velar para
gue se mantenga la confidencialidad de estas si es necesario, y a no difundirlos ni
cederlos a terceras personas, conforme a lo que prevé la legislacion vigente.

Fecha:

Firma del solicitante

Responsable del tratamiento: Institut del Teatre (IT), plaza Margarida Xirgu, s/n, 08004 Barcelona. Direccion electronica de proteccion de
datos: rgpd@institutdelteatre.cat. Delegado de proteccion de datos de la Diputacion de Barcelona: dpd@diba.cat.

Finalidad del tratamiento: dar respuesta y/o responder a su peticion.

Base juridica: cumplimiento de una mision realizada en interés publico (art.6.1.e del RGPD).

Destinatarios: no se ha previsto ninguna cesion.

Derechos de las personas: puede accedir a sus datos, solicitar la rectificacion, eliminacién, oponerse al tratamiento o solicitar su limitacion,
en el apartado de proteccion de datos de la Sede electrénica o por correo o presencialmente en la placa Margarida Xirgu, s/n, 08004
Barcelona. Horario: laborables de lunes a viernes de 9h a 14h. Puede retirar su consentimiento al recibir la informacién solicitada
dirigiéndose a proteccién de datos. Tengan presente que este cambio no tendra efectos retroactivos.

Conservacion de los datos: se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la cual fueron recogidos y para
determinar las posibles responsabilidades que se puedan derivar. Cuando ya no sean necesarias para esta finalidad se procedera al bloqueo

y posterior eliminacion.
Reclamacion: si lo considera oportuno, puede presentar una reclamacién dirigida a la APDCAT a través de su Sede electrénica.
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Normativa para la consulta de los fondos de reserva del MAE

La consulta de los fondos de reserva estd condicionada entre otros por los factores siguientes:
antigliedad, pieza o documento Unico, preservacion, copia digital y por la ley 9/1993 de
Patrimoni cultural catalan.

Estan regidos a la normativa

Documentos bibliogrdficos y de archivo de los Siglos XV, XVI, XVII i XVIII.

Documentos museisticos (escenografia, figurinismo, arte, objectos, titeres y marionetas,
indumentaria).

Coleccion de carteles.

Documentos personales / Archivo administrativo / Fondos personales.

Unicament se permitira el acceso a la consulta fisica de los originales ya digitalizados o
fotografiados, en casos muy justificados.

Acceso a la documentacion

Las solicitudes seran autorizadas o denegadas en un plazo maximo de 72h.

Se solicitaran los documentos con una antelacién minima de 48 hora.

Se debe justificar la consulta mediante este formulario, debidamente rellenado y firmado.
En el momento de la consulta el usuario se tendra que identificar con un carnet.

No se podran consultar simultdneamente mas de 5 unidades/series documentales.

El ritmo de la consulta variard en funcidn del volumen de la documentacién solicitada o
de la afluencia de persones en la biblioteca.

Los documentos personales y administrativos pueden tener restricciones. En caso de
encontrar datos personales, el usuario se compromete a no hacer difusidn publica de
estos.

No se pueden hacer fotocopias. En caso de necesitar reproducciones, se solicitara
por medio del Formulario de solicitud de reproducciones.

Si se desea fotografiar algin fragmento, se debe pedir permiso a la bibliotecaria. Si
es posible hacerla sin que el documento corra riesgos y no hay datos personales, se
autorizara.

Instrucciones para la consulta

El usuario se asegurara de las manos limpias y secas. El personal os facilitara gel
hidroalcohdlico y en casos de consultar material fotografico, es obligatorio el uso de
guantes, que también facilitaremos.

Encima de la mesa, Unicamente se podra tener lapiz y un ordenador portatil u hojas

de papel para tomar notes.

La documentacion consultada se devolvera de la misma manera en que se entregd y sin
alterar el orden.

Se deberad tener especial cuidado al pasar las paginas.

No se pueden usar clips, post-its o adhesivos para marcar los documentos. Solicitar al
personal, tiras de papel para esta tarea.

No se debe apoyar sobre los documentos, ni utilizar como soporte para tomar
notas. Tampoco se deben colocar abiertos los unos sobre los otros.

Cuando el documento lo requiera, se facilitard un soporte horizontal modulable y
pesos para sujetar las paginas.

Si tiene que salir de la biblioteca durante un rato, se debe devolver los documentos a la
persona que estd atendiendo su consulta.

Si se detecta un libro en muy mal estado o incompleto, debe comunicarlo
inmediatamente.
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